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河北法院电子诉讼 

当事人操作手册 
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一、 注册认证 

1.1 小程序端注册与认证 

当事人（或代理人）使用手机微信搜索“河北移动微法院”，即可进

入小程序： 

 

当事人（或代理人）进入小程序，首页如图所示： 
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对于未认证用户，点击未认证按钮、或点击我要立案等功能时，

进入实名认证页面。请按证件核验步骤填写姓名、身份证号码等信息，

并进行手机验证、人脸识别等操作。 
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1.2 电脑端注册与认证 

访问河北法院诉讼服务网：http://hbgy.hbsfgk.org/，或者在

百度搜索“河北诉讼服务网”。推荐使用浏览器：IE9 及以上版本，

QQ浏览器，谷歌浏览器。 
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注册：点击首页右上角的“注册”按钮，即可进行用户注册。需

要使用身份证或护照进行注册，建议律师注册使用的手机号与代理案

件时在法院登记的手机号保持一致。 

登录：点击“登录”按钮，或者点击首页中部“律师服务平台”

输入用户名和密码登录。 

 

登录后，可以看到诉讼服务网为当事人、代理人提供的各类诉讼

服务，左侧为案件展示列表，可以根据案件的审理阶段进行分类；右

侧分为快捷入口、待办事项和我的服务。网上诉讼平台提供的服务主

要有：网上立案、文书签收、网上缴费、网上阅卷申请、查询案件信

息。使用该平台律师可以关联在河北省内所有法院参与诉讼的案件。 
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实名认证：建议律师登录后通过手机认证或者已参与案件获取到

的查询码，完成实名认证。认证方法：登录个人账户后，在页面右上

角点击“个人设置”--“实名认证”页签进行认证。 

注意：在上述过程中平台会多次给注册用的手机号码发送验证短

信，由于移动或联通运营商要求，同一个手机在 1分钟内收到短信条

数不能超过 3条，如遇到收不到验证短信的情况，请过两分钟再点击

页面发送验证码的按钮。 

二、 网上立案 

2.1 小程序端网上立案 

当事人（或代理人）在主页点击我要立案按钮，可选择风险评估、

我要立案、执行立案。 
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（一）风险评估 

在主页点击我要立案，选择风险评估，进入风险评估页面，可查

阅诉讼相关的风险评估告知内容。 

 

 

（二）审判立案 
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在主页点击我要立案或执行立案，进入审判立案页面，可查看已

申请立案案件状态，点击下方审判立案申请按钮，进入选择法院页面。 

 

下图为选择法院页面，点击选择需要立案法院，进入立案须知查

看页面。 
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下图为立案须知查看页面，点击下一步可进入审判立案页面进行

立案。 
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下图为审判立案页面，添加立案材料，填写当事人身份信息，完

成后点击提交。 
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点击提交申请后，显示提交成功。 

2.2 电脑端网上立案 

访问河北法院诉讼服务网：http://hbgy.hbsfgk.org/，登录后

点击网上立案按钮，打开立案申请页面。 
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选择申请法院范围：河北全省各级法院；选择类别：诉讼平台支

持民事一审、民事二审、再审审查、再审案件和普通执行案件的网上

立案申请。 

各类案件的网上立案流程相同，下面以民事一审为例介绍网上立

案的流程：在打开的页面中，申请法院、案件类型、申请类别、申请

人，点击“下一步”，如下图： 

（提示：起诉、申请非诉执行、申请执行 案件请选择受理法院；

上诉、申请再审 案件请选择原审法院。） 
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填写立案信息 

1、认真阅读网上立案须知，阅读完成之后，勾选“我已同意使

用电子法院进行网上立案”，然后点击“进入网上立案”，如下图所示： 

 

2、在打开的页面录入案件相关信息，包括当事人信息、代理人

信息（非必填）、证人信息（非必填）等。点击“确认并下一步”，

如下图所示： 

（提示：起诉、申请非诉执行、申请执行 案件请选择受理法院；

上诉、申请再审 案件请选择原审法院。） 
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上传诉讼材料 

民事一审须上传起诉状、证件类材料，证据类材料选择性上传，

如下图： 

 
 

1、上传诉状：已有起诉状可直接上传，没有起诉状可以在线制

作、保存后再上传。 

（1）上传起诉状： 

若您已经有制作好的起诉状，可直接点击“上传诉状”按钮，选

择原告和被告，将已有的起诉状直接上传即可，如下图： 
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（2）在线制作诉状： 

若您还没有制作起诉状，可以点击后方的“制作诉状”按钮进行

制作。制作完成后需下载签字，并将签字后文件上传提交，如下图，

点击确定。 

 

选择原被告，填写事实与理由、诉讼请求，填写完成之后，点击

下方的预览按钮，核对无误后下载起诉状，如下图： 
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2、其他材料： 

按照立案指引，分别上传诉状、证件材料、证据材料、在线生成

地址确认书等；上传材料时如遇到无法操作的情况，可以尝试其他浏

览器继续操作提交。 

信息确认提交 

最后检查提交的各类信息和材料，确认无误后，点击提交按钮，

等待法院进行立案审核。审核有结果后将显示在首页的案件列表中。 
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三、 电子送达 

3.1 小程序端的电子送达（我的案件） 

小程序端的电子送达是在“我的案件”中开展的。当事人需要点

进“我的案件”查看发送的文书，“我的案件”功能介绍如下： 

（1）案件列表 

当事人（或代理人）在主页点击“我的案件”按钮，进入案件列

表页，在“我的案件”页面可进行案号、名称、原被告等字段的模糊

搜索，并可进行未结和已结案件的分类查阅。通过点击右侧下拉按钮

选择案件排序方式。 
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    如图，点击右侧下拉按钮选择案件排序方式，排序方式有最后更

新、立案时间和剩余审限，其中最后更新为按案件最新更新时间排列，

立案时间为按立案时间排序，剩余审限为按剩余审限时间最少排序。 

 

（2）掌上法庭消息页面 
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在“我的案件”页面点击具体案件可进入掌上法庭页面，如图。 

在此界面，可以发送文字、图片、语音与法官进行案件沟通。 

 

 

（3）当事人审判案件页面 

点击掌上法庭页面右下角的加号，可进入当事人（或代理人）的

功能页面。 
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提交申请 

如图，点击提交申请，选择申请事项，进入申请页面。 

 

    如图所示，以财产保全为例，在申请页面添加图片或者使用模板

可生成申请。 
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    如图，如选择按模板生成申请书，则弹出财产保全申请模板页面，

可根据模板填写并发送申请。 
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如当事人不经常进入“我的案件”查看，也可选择使用短信和网

络送达方式。 

3.2 查看电子送达提示短信 

在法官进行电子送达后，平台会自动给待签收人发送短信提醒

（接收的手机号码为案件信息中登记的当事人或代理人的联系方

式）。当事人或代理人收到短信后，可以在手机上直接点击短信内容

中的链接地址进行签收。 
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3.3 电脑端网络下载送达 

当事人或代理人登录诉讼服务网,进入“电子送达”模块，在“我

的文书”列表中，文书的状态包括：未签收、已签收、已失败。未签

收的文书，可点击操作中的“签收”按钮来签收文书，已签收的文书

可“下载”按钮，所有文书均能点击“详情”按钮查看文书详情。 

 



25 

 

进入详情页面，可查看案件信息、送达人、受送达人等送达详情，

如下图： 

 

四、 网上交费 

4.1 小程序端网上交费 

如图所示，当事人点击微信交费按钮，显示当事人所需交费信息，

点击交费即可完成网上交费。 
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    如图所示，为交费成功后，显示的交费凭证信息。 
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4.2 查看交费短信直接交费 

法官发送交费通知书后，平台会自动给待签收人发送短信提醒

（接收的手机号码为案件信息中登记的当事人或代理人的联系方

式）。当事人或代理人直接点击链接，进行交费。 

 
 

4.3 电脑端网上交费 

当事人或代理人在收到交费的短信通知后，也可以使用电脑进行

网上交费（说明：刑事案件无交费）： 

登录诉讼服务网，待办事项中会显示待交费的案件，点击“交费”

按钮进行交费。如下图所示： 
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选择支付方式，目前支持银联和支付宝、微信三种交费方式。点

击“交费”按钮，也可点击“找人代交”按钮，如下图所示： 

 

（1）银联交费： 

输入银行卡号后，确认付款，即完成网上交费。如下图所示： 
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（2）支付宝交费： 

登录支付宝账户或者直接扫二维码付款。 

（3）微信交费： 

微信扫码交费。 

打印交费凭证 

登录诉讼服务网，进入“网上交费”模块，在“我的交费”中找

到已交费的案件，点击后方的“电子交费单”，即可打印电子交费凭

证，如下图所示： 
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五、 网上质证 

5.1 小程序端证据提交及网上质证 

当事人或代理人可进入小程序中的“我的案件”进行证据提交和

网上质证。 

1、证据提交 

如图，进入提交证据页面可以提交证据图片，点击页面上方蓝色

的“证据目录”，可查看证据目录示例，点击继续添加可以填写更多

的证据，证据添加完成后点击提交。 
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2、网上质证 

对于一方提交的证据，另一方当事人（或代理人）可提出质证意

见，如图。 
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点击“质证”按钮，弹出界面如图。 

 

如有异议，可以文字或图片形式发表意见，如图。 
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5.2 电脑端证据提交及网上质证 

1、证据提交 

登录诉讼服务网，选择需要质证的案件，注意案件需为“审理”

状态，否则会没有“证据交换”的选项。 

 

进入“案件全景”后，点击左侧“证据交换”。 

 

界面跳转后，点击“证据提交”。 
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按系统要求录入必填项，完毕后点击“完成”。 

 

完成上传后，证据会显示为“待质证”状态。待法官接收处理后，证

据状态会由“待审查”转为待质证，此时对方当事人或代理人就可以

发表质证意见了。 
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2、网上质证 

需要质证的当事人需通过该当事人的案件查询码添加案件，如下图： 

 

添加案件成功之后，进入“案件全景”后，点击左侧“证据交换”。 
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点击操作列“质证”，在质证界面上方可看到证据的基本信息。填写

真实性质证的结果和证明问题质证的结果，并可以上传反证材料，如

果有异议，须填写异议原因。如下图： 

 

六、 网上开庭 

6.1 小程序端网上开庭 

开庭 24 小时前，该系统会以短信的形式发送网上开庭手机 APP

的安装地址。 
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通过手机打开网址，根据自身手机操作系统下载相应 APP。 

 

 

选择简体中文，点击下一步 

 

点击下一步 



38 

 

 
 

 

安装完成后打开 APP，根据短信发送的信息，填入以下信息。 

 
 

服务器地址：输入 MCU 的地址； 

用户名：输入用户手机号码； 

密码：服务器发送一条短信（含密码）。 

登陆后界面如下： 
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如需进行证据展示，点击共享，共享手机里的电子证据文档。 

 

 

6.2 电脑端网上开庭 

开庭 24 小时前，该系统会以短信的形式发送网上开庭电脑软件

的下载地址。 
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在 IE 浏览器中输入系统 IP地址,进入到系统登录界面。 

 

网页首页点击按钮 ， 
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点击桌面 ， 

 

 

输入账号（手机号码）和密码（短信形式）即可登录。 

如需进行证据展示，点击共享，共享电脑里的电子证据文档。 
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七、 网上阅卷 

7.1 小程序端手机阅卷 

如图,当事人在主页点击手机阅卷按钮，显示阅卷列表，当事人

可申请查看卷宗，点击申请阅卷按钮，提示阅卷须知。 
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如图,当事人填写阅卷申请后，点击提交完成阅卷申请查看，申

请通过后，可在列表中查看电子卷宗。 
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7.2 电脑端网上阅卷 

当事人或代理人可以对审理中、审结的已公开案件向法院申请网

上阅卷。 

7.2.1 创建阅卷申请 

1、点击创建阅卷申请，首先是阅卷须知，如下图： 
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2、阅读网上阅卷须知，点击“接收并创建”按钮后编辑网上阅

卷申请，选择或手动输入案件信息，填写申请信息，点击“确认并下

一步”按钮，如下图所示： 
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注：案号尽量从列表中选择，手工输入时注意案号格式要正确 

3、预览已填写信息，确认无误可点击“提交”按钮，若想修改

信息，点击“返回上一步”按钮修改，如下图所示： 
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4、提交后，阅卷申请即创建成功。 

7.2.2 查看卷宗 

1、在我的阅卷申请中，可看到所有已创建的阅卷申请，申请状

态包括：待提交、待审查、审查合格、审查不合格，点击操作中的“详

情”可查看阅卷申请的详情，待提交的阅卷申请还可以继续“编辑”

或“删除”，如下图： 
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2、进入详情页面，可查看审查信息、基本信息、案件信息等阅

卷详情。对于审查通过可阅电子卷的申请，在阅卷有效期内，点击“在

线阅读”或者“下载”，即可查看电子卷宗。
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未在阅卷有效期内的，不能查看卷宗，需重新提交阅卷申请。 

 

 


