
网上立案操作手册

一、广东法院诉讼服务网网上立案步骤

打开广东法院诉讼服务网

（http://ssfw.gdcourts.gov.cn/），点击“用户登录”，

如果您没有账号，请先注册账号。



1.输入账号密码，校验登录

2.进入首页界面，点击左侧“网上立案”



3.点击“我要立案”

4.选择法院与诉讼立案类型



5.同意立案告知书和电子送达告知书

6.按照具体要求填写、录入信息



点击下载原被告送达地址确认书模板

7.填写完毕可以先预览填写结果，确认无误点击“下一

步”



8.确定电子送达信息，确认无误点击“提交立案”

9.立案完成



审核和补充材料

成功提交材料后，网上会出现立案登记编码，此时还需

要等待法院工作人员进行审核，确保材料齐全，法院工作人

员完成审核工作后，系统将会自动发送短信告知您。

材料补充与提交

经审核后，除本院无管辖权的案件及非民事诉讼外，

每个案件有两次补充材料的机会，法院工作人员会将所

缺材料以短信的形式告知您。立案审核通过后，您将收

到短信通知，可以根据您选择的递交方式，到法院递交

或邮寄纸质版材料。



二、广州法院 AOL 电子诉讼服务网上立案流程









三、人民法院在线服务小程序立案操作步骤

1.微信搜索人民法院在线服务小程序或扫描下方人

民法院在线服务广东小程序二维码



人民法院在线服务广东小程序二维码



2.第一次使用“人民法院在线服务”小程序或未进行实

名认证的当事人需先通过身份认证。点击“未认证”标签，

即可进入身份认证界面，或在“我的”标签页进行身份验证。







3.验证通过后，选择进入人民法院在线服务分平台，选

择对应法院的省份。





4.点击“我要立案”

首页点击“我要立案”，界面会出现“审判立案”

和“执行立案”两个选项以及“取消”选项。点击“审

判立案”可进行民事、行政立案，点击“执行立案”可

进行强制执行立案，点击“取消”则返回首页。



如点击 “审判立案”，根据个人意愿选择是否接受

第三方机构进行调解。（若点击“愿意”会自动进入“粤

公正”小程序，按照流程由相应的调解组织进行调解。）





如选择点击“不愿意”，进入审判立案流程，

根据实际情况选择为本人/为他人或公司等组织申

请。



5.选择受理法院及案件类型



6.查看立案须知，确认无误后打√

上传立案相关材料，红色星号为必填选项（如原告为

自然人，则需本人签字；如原告为法人组织，则需加盖公

章）。

注意事项：拍照上传请确保文字清晰。



7.在送达地址确认书栏点击“引入”按钮，跳转至引

用送达地址确认书页面。准确完整填写信息后返回并点击

“下一步”。



注意事项：上传立案材料完成后，请认真核对信息，

确认无误后再提交，即可完成网上立案申请。最后不要忘

记查看审核结果！



四、广州微法院小程序网上立案流程

微信搜索广州微法院小程序或扫描下方二维码进入

广州微法院小程序。

广州微法院小程序
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