      自然人申请退费须知
1、自然人申请退费需准备的材料
（1）退费申请书原件（申请人签字，按手印）；
（2）民事判决（裁定、调解）书复印件（发回重审案件又上诉申请退费的，还需提供原审人民法院的第二次一审文书复印件）；

（3）交纳诉讼费收据原件、复印件；
（4）申请人身份证复印件。
注：自然人申请退费，申请书及领款凭证必须本人签字；提供申请人本人的电话号码。

2、退费申请书样本

退 费 申 请（自然人）

根据你院（××）年内××字第×号民事判决（裁定、调解）书，申请人（自然人姓名）承担诉讼费××元，申请退费××元。

                      自然人姓名（按手印）
                          年  月  日
