天津海事法院职责清单
	序
号
	主要
职责
	职责事项

	
	
	序号
	名 称
	页码

	1
	依法进行由海事法院负责的立案工作；负责再审、司法救助，国家赔偿、海事行政等审判工作；依法承办涉外、涉港澳台送达和司法协助工作；依法做好诉讼服务、信访工作。
	1.1
	依法进行一审海事、海商案件、海事行政案件、执行案件立案工作。
	1

	
	
	1.2
	依法做好再审、司法救助、国家赔偿、海事行政等审判工作，承办诉前海事请求保全、强制令、证据保全、设立海事限制责任基金、支付令、宣告失踪、宣告死亡、公示催告等案件。
	3

	
	
	1.3
	依法承办涉外、涉港澳台送达和司法协助工作。
	5

	
	
	1.4
	依法做好诉讼服务、信访等工作。
	6

	2
	依法审理法律规定由本院管辖的海事海商等一审案件，办理本院执行局办理的执行案件的执行异议之诉、执行异议等执行裁决案件。
	2.1
	依法审理法律规定由本院管辖的海事海商等一审案件。
	8

	
	
	2.2
	依法受理本院执行局办理的执行案件中执行异议之诉、执行异议等执行裁决案件。
	9

	3
	依法进行由本院负责的立案工作；依法审理法律规定由本院管辖的海事海商等一审案件；依法做好诉讼服务工作。
	3.1
	依法进行本院辖区内秦皇岛市及周边地区一审海事海商等案件的立案工作。
	10

	4
	依法进行由本院负责的立案工作；依法审理法律规定由本院管辖的海事海商等一审案件。
	4.1
	依法进行由海事法院（曹妃甸审判庭）负责的一审海事海商的立案工作。
	11

	5
	依法进行由海事法院负责的立案工作；依法审理法律规定由海事法院管辖的海事海商等一审案件；依法进行巡回审判工作；依法做好诉讼服务工作。
	5.1
	依法进行一审海事、海商案件立案工作。
	12

	
	
	5.2
	依法审理法律规定由海事法院（本院辖区内黄骅港、南排河渔港、河北石家庄、内蒙古包头、山西侯马、北京平谷、宁夏惠农等内陆无水港）管辖的海事海商等一审案件。
	14

	
	
	5.3
	依法在石家庄等巡回审判点进行案件开庭审理工作。
	15

	
	
	5.4
	依法做好诉讼服务工作。
	16

	6
	依法执行法律规定由本院执行的民事生效法律文书、仲裁裁决、公证债权文书、行政生效法律文书。
	6.1
	依法执行法律规定由本院执行的民事生效法律文书、仲裁裁决、公证债权文书、行政生效法律文书。
	17


职责信息表
	序号
	1.1

	名称
	依法进行一审海事、海商案件、海事行政案件、执行案件立案工作

	法定依据
	《中华人民共和国民事诉讼法》                                                                                                                                                                              第六条　民事案件的审判权由人民法院行使。                                                                                                                                                                                                                             第一百二十三条　人民法院应当保障当事人依照法律规定享有的起诉权利。对符合本法第一百一十九条的起诉，必须受理。符合起诉条件的，应当在七日内立案，并通知当事人;不符合起诉条件的，应当在七日内作出裁定书，不予受理;原告对裁定不服的，可以提起上诉。                                                                                                                

《中华人民共和国海事诉讼或特别程序法》                                                                  第四条 海事法院受理当事人因海事侵权纠纷、海商合同纠纷以及法律规定的其他海事纠纷提起的诉讼。                                                                               《关于适用<中华人民共和国民事诉讼法>的解释》                                                             第二条 海事、海商案件由海事法院管辖。                                                                   

《中华人民共和国行政诉讼法》                                                                                         第五十一条　人民法院在接到起诉状时对符合本法规定的起诉条件的，应当登记立案。对当场不能判定是否符合本法规定的起诉条件的，应当接收起诉状，出具注明收到日期的书面凭证，并在七日内决定是否立案。不符合起诉条件的，作出不予立案的裁定。裁定书应当载明不予立案的理由。原告对裁定不服的，可以提起上诉。起诉状内容欠缺或者有其他错误的，应当给予指导和释明，并一次性告知当事人需要补正的内容。                                                 原审人民法院对于依照前款第三项规定发回重新审判的案件作出判决后，被告人提出上诉或者人民检察院提出抗诉的，第二审人民法院应当依法作出判决或者裁定，不得再发回原审人民法院重新审判。

	实施机构
	告申庭

	职责边界
	依法应当由本院进行立案工作由本院独立负责；

	运行流程
	接收-登记-审查-立案；接收-登记-审查-裁定；

	运行要件
	起诉状、各类申请书；

	责任事项
	法官对其履行审判职责的行为承担责任，在职责范围内对办案质量终身负责。
法官在审判工作中，故意违反法律法规，或者因重大过失导致裁判错误并造成严重后果的，承担违法审判责任。
案件质量存在问题，无法采取补救措施，导致国家赔偿或引发严重社会后果的，按错案追究责任。《天津法院审判职权行使与审判责任认定标准》6.5规定的情形除外。

	监督方式
	联系电话：12368；监督网站：http://tjhsfy.chinacourt.org；

来信来访地址：天津经济技术开发区第二大街75号


职责信息表

	序号
	1.2

	名称
	依法做好再审、司法救助、国家赔偿、海事行政等审判工作，承办诉前海事请求保全、强制令、证据保全、设立海事限制责任基金、支付令、宣告失踪、宣告死亡、公示催告等案件

	法定依据
	《中华人民共和国民事诉讼法》                                                                                                                                                                              第六条　民事案件的审判权由人民法院行使。                                                                                                    

第三十九条　人民法院审理第一审民事案件，由审判员、陪审员共同组成合议庭或者由审判员组成合议庭。                                  第一百九十八条　各级人民法院院长对本院已经发生法律效力的判决、裁定、调解书，发现确有错误，认为需要再审的，应当提交审判委员会讨论决定。 最高人民法院对地方各级人民法院已经发生法律效力的判决、裁定、调解书，上级人民法院对下级人民法院已经发生法律效力的判决、裁定、调解书，发现确有错误的，有权提审或者指令下级人民法院再审。                                                                     第一百九十九条　当事人对已经发生法律效力的判决、裁定，认为有错误的，可以向上一级人民法院申请再审；当事人一方人数众多或者当事人双方为公民的案件，也可以向原审人民法院申请再审。                                                                                   《中华人民共和国行政诉讼法》                                                                                                                        第四条  人民法院依法对行政案件独立行使审判权，不受行政机关、社会团体和个人的干涉。人民法院设立行政审判庭，审理行政案件。                                                                                                             《最高人民法院关于加强和规范人民法院国家司法救助工作的意见》（法发〔2016〕16号）                           

第一条 人民法院在审判、执行工作中，对权利受到侵害无法获得有效赔偿的当事人，符合本意见规定 情形的，可以采取一次性辅助救济措施，以解决其生活面临的急迫困难。                                                                             第十一条 人民法院成立由立案、刑事审判、民事审判、行政审判、审判监督、执行、国家赔偿及财务等部门组成的司法救助委员会，负责人民法院国家司法救助工作。司法救助委员会下设办公室，由人民法院赔偿委员会办公室行使其职能。人民法院赔偿委员会办公室作为司法救助委员会的日常工作部门，负责牵头、协调和处理国家司法救助日常事务，执行司法救助委员会决议及办理国家司法救助案件。基层人民法院由负责国家赔偿工作的职能机构承担司法救助委员会办公室工作职责。  

	实施机构
	告申庭

	职责边界
	各类案件的审理、办理工作由本院独立负责

	运行流程
	审理-判决；审理-调解；审理-裁定；审理-决定

	运行要件
	起诉状、各类申请书

	责任事项
	法官对其履行审判职责的行为承担责任，在职责范围内对办案质量终身负责。
法官在审判工作中，故意违反法律法规，或者因重大过失导致裁判错误并造成严重后果的，承担违法审判责任。
案件质量存在问题，无法采取补救措施，导致国家赔偿或引发严重社会后果的，按错案追究责任。《天津法院审判职权行使与审判责任认定标准》6.5规定的情形除外。

	监督方式
	联系电话：12368；监督网站：http://tjhsfy.chinacourt.org；

来信来访地址：天津经济技术开发区第二大街75号


职责信息表

	序号
	1.3

	名称
	依法承办涉外、涉港澳台送达和司法协助工作

	法定依据
	《最高人民法院关于依据国际公约和双边司法协助条约办理民商事案件司法文书送达和调查取证司法协助请求的规定》（法释〔2013〕11号）                                                                                     第六条　中级人民法院、基层人民法院和有权受理涉外案件的专门法院，应当指定专人管理国际司法协助工作；有条件的，可以同时确定一个部门管理国际司法协助工作。

	实施机构
	告申庭

	职责边界
	依法办理各项涉外、涉港澳送达和司法协助工作，由本院独立负责

	运行流程
	移送-办理-反馈；申请-审查-上报

	运行要件
	移送函

	责任事项
	法官对其履行审判职责的行为承担责任，在职责范围内对办案质量终身负责。
法官在审判工作中，故意违反法律法规，或者因重大过失导致裁判错误并造成严重后果的，承担违法审判责任。
案件质量存在问题，无法采取补救措施，导致国家赔偿或引发严重社会后果的，按错案追究责任。《天津法院审判职权行使与审判责任认定标准》6.5规定的情形除外。

	监督方式
	联系电话：12368；监督网站：http://tjhsfy.chinacourt.org；

来信来访地址：天津经济技术开发区第二大街75号


职责信息表
	序号
	1.4

	名称
	依法做好诉讼服务、信访等工作

	法定依据
	《最高人民法院关于全面推进人民法院诉讼服务中心建设的指导意见》（法发〔2014〕23号）

一、总体目标和基本原则 

1.通过建设诉讼服务大厅、诉讼服务网、12368诉讼服务热线，构建人民法院面向社会的多渠道、一站式、综合性诉讼服务中心，方便当事人受尊重地集中办理除庭审之外的其他诉讼事务，构建开放、动态、透明、便民的阳光司法机制，深化司法公开，扩大司法民主，努力实现司法为民公正司法，提升司法公信力。

二、诉讼服务大厅                                                                                                                              1.诉讼引导、法律宣传。由专人负责接待，根据来访人员的目的将其引导至相关区域，进行必要的诉讼指引和法律宣传。

2.登记立案、先行调解。接收案件材料，办理登记立案手续、核算诉讼费；为当事人、代理人、辩护人提供用于查询案件信息、查阅案卷的验证密码；对符合条件的当事人提供司法救助，根据规定办理诉讼费的减、缓、免除。确有需要的，为当事人提供上门立案、节假日预约立案服务。有条件的可以设置金融机构现场服务窗口，实现诉讼费等费用的现场缴纳。

设立调解工作室，由法官、专职人民调解员等进行诉前调解或立案调解，开展诉调对接工作。

3.受理申请、材料收转。接受当事人等提出的财产保全、证据保全、委托鉴定等申请，形式审查后转相关部门办理。特殊情况下，提供紧急办理申请事项的服务。

接收当事人、代理人、辩护人提交的诉讼材料，转交法官或合议庭。

4.查询咨询、联系法官。通过窗口接待、触摸屏、网络等手段和形式，为当事人、代理人、辩护人提供承办法官、审判组织、流程信息等案件信息查询服务。为当事人等提供法律咨询，有条件的可以提供与诉讼相关的心理咨询。提供专门的阅卷室方便当事人、代理人、辩护人根据规定查阅卷宗，并提供扫描、复印等服务。当事人、代理人、辩护人需要联系法官的，及时帮助联系，有正当理由并得到法官同意的，安排与法官在专门的地点会见。

根据条件和实际需要，可以设置律师或志愿者服务窗口，由律师或具备专业知识的志愿者为当事人无偿提供诉讼咨询和帮助。积极争取将律师在诉讼服务大厅的无偿服务纳入法律援助范围。

5.文书送达、判后答疑。在合议庭与当事人已有约定后，为当事人提供窗口送达诉讼文书服务。当事人对裁判提出疑问的，通知合议庭答疑。

6.信访接待、投诉建议。接待处理申诉信访；开展远程视频接访。

设投诉信箱，接受举报投诉与意见建议，转相关部门处理。有条件的可以设置纪检监察窗口。

	实施机构
	告申庭

	职责边界
	按照文件规定应当由本院负责的诉讼服务、信访工作由本院独立负责

	运行流程
	受理-引导；受理-收转；受理-咨询；受理-答疑；受理-办理

	运行要件
	接待来人、来访

	责任事项
	法官对其履行审判职责的行为承担责任，在职责范围内对办案质量终身负责。
法官在审判工作中，故意违反法律法规，或者因重大过失导致裁判错误并造成严重后果的，承担违法审判责任。
案件质量存在问题，无法采取补救措施，导致国家赔偿或引发严重社会后果的，按错案追究责任。《天津法院审判职权行使与审判责任认定标准》6.5规定的情形除外。

	监督方式
	联系电话：12368；监督网站：http://tjhsfy.chinacourt.org；

来信来访地址：天津经济技术开发区第二大街75号


职责信息表
	序号
	2.1

	名称
	依法审理法律规定由本院管辖的海事海商案件

	法定依据
	《中华人民共和国民事诉讼法》                                                              

第六条　民事案件的审判权由人民法院行使。

《最高人民法院关于适用<中华人民共和国民事诉讼法>的解释》

第二条第二款  海事、海商案件由海事法院管辖。

《中华人民共和国海事诉讼特别程序法》

第四条  海事法院受理当事人因海事侵权纠纷、海商合同纠纷以及法律规定的其他海事纠纷提起的诉讼。

	实施机构
	综合审判庭

	职责边界
	经本院立案的平等主体的公民之间、法人之间、公民和法人之间的财产关系和人身关系纠纷案件由本院独立负责

	运行流程
	审理-判决；审理-裁定；审理-调解

	运行要件
	无

	责任事项
	法官对其履行审判职责的行为承担责任，在职责范围内对办案质量终身负责。
法官在审判工作中，故意违反法律法规，或者因重大过失导致裁判错误并造成严重后果的，承担违法审判责任。
案件质量存在问题，无法采取补救措施，导致国家赔偿或引发严重社会后果的，按错案追究责任。《天津法院审判职权行使与审判责任认定标准》6.5规定的情形除外。

	监督方式
	联系电话：12368；监督网站：http://tjhsfy.chinacourt.org；

来信来访地址：天津市经济技术开发区第二大街75号


职责信息表

	序号
	2.2

	名称
	依法办理本院执行局办理的执行案件中执行异议之诉、执行异议等执行裁决案件

	法定依据
	《中华人民共和国民事诉讼法》                                                                                                        第二百二十五条　当事人、利害关系人认为执行行为违反法律规定的，可以向负责执行的人民法院提出书面异议。当事人、利害关系人提出书面异议的，人民法院应当自收到书面异议之日起十五日内审查，理由成立的，裁定撤销或者改正;理由不成立的，裁定驳回。当事人、利害关系人对裁定不服的，可以自裁定送达之日起十日内向上一级人民法院申请复议。

第二百二十七条　执行过程中，案外人对执行标的提出书面异议的，人民法院应当自收到书面异议之日起十五日内审查，理由成立的，裁定中止对该标的的执行;理由不成立的，裁定驳回。案外人、当事人对裁定不服，认为原判决、裁定错误的，依照审判监督程序办理;与原判决、裁定无关的，可以自裁定送达之日起十五日内向人民法院提起诉讼。

	实施机构
	综合审判庭

	职责边界
	本院执行局办理的执行案件中执行异议之诉、执行异议等执行裁决案件由本院独立负责

	运行流程
	审理-判决；审理-裁定；

	运行要件
	无

	责任事项
	法官对其履行审判职责的行为承担责任，在职责范围内对办案质量终身负责。
法官在审判工作中，故意违反法律法规，或者因重大过失导致裁判错误并造成严重后果的，承担违法审判责任。
案件质量存在问题，无法采取补救措施，导致国家赔偿或引发严重社会后果的，按错案追究责任。《天津法院审判职权行使与审判责任认定标准》6.5规定的情形除外。

	监督方式
	联系电话：12368；监督网站：http://tjhsfy.chinacourt.org；

来信来访地址：天津市经济技术开发区第二大街75号


职责信息表
	序号
	3.1

	名称
	依法审理法律规定由本院管辖的秦皇岛市及周边地区的海事海商等案件

	法定依据
	《中华人民共和国民事诉讼法》第六条　民事案件的审判权由人民法院行使。

《最高人民法院关于适用<中华人民共和国民事诉讼法>的解释》第二条第二款  海事、海商案件由海事法院管辖。

《中华人民共和国海事诉讼特别程序法》第四条  海事法院受理当事人因海事侵权纠纷、海商合同纠纷以及法律规定的其他海事纠纷提起的诉讼。

	实施机构
	秦皇岛审判庭

	职责边界
	经本院立案的平等主体的公民之间、法人之间、公民和法人之间的财产关系和人身关系纠纷案件由本院独立负责

	运行流程
	接收-登记-审查-立案；审理-判决；审理-裁定；审理-调解

	运行要件
	无

	责任事项
	法官对其履行审判职责的行为承担责任，在职责范围内对办案质量终身负责。

法官在审判工作中，故意违反法律法规，或者因重大过失导致裁判错误并造成严重后果的，承担违法审判责任。

案件质量存在问题，无法采取补救措施，导致国家赔偿或引发严重社会后果的，按错案追究责任。《天津法院审判职权行使与审判责任认定标准》6.5规定的情形除外。

	监督方式
	联系电话：12368；监督网站：http://tjhsfy.chinacourt.org；

来信来访地址：天津市滨海新区天津经济技术开发区第二大街75号


职责信息表
	序号
	4.1

	名称
	依法审判法律规定由海事法院（本院辖区内曹妃甸、唐山、京唐港及周边地区）管辖的的海事、海商案件

	法定依据
	《中华人民共和国民事诉讼法》第六条 民事案件的审判权由人民法院行使。

《最高人民法院关于适用<中华人民共和国民事诉讼法>的解释》第二条第二款 海事、海商案件由海事法院管辖。

《中华人民共和国海事诉讼特别程序法》第四条 海事法院受理当事人因海事侵权纠纷、海商合同纠纷以及法律规定的其他海事纠纷提起的诉讼。

	实施机构
	曹妃甸法庭

	职责边界
	经本院立案的平等主体的公民之间、法人之间、公民和法人之间的海事海商纠纷案件由本院独立负责

	运行流程
	接收-登记-审查-立案；审理→判决；审理→裁定；审理→调解

	运行要件
	无

	责任事项
	法官对其履行审判职责的行为承担责任，在职责范围内对办案质量终身负责。
法官在审判工作中，故意违反法律法规，或者因重大过失导致裁判错误并造成严重后果的，承担违法审判责任。
案件质量存在问题，无法采取补救措施，导致国家赔偿或引发严重社会后果的，按错案追究责任。《天津法院审判职权行使与审判责任认定标准》6.5规定的情形除外。

	监督方式
	联系电话：12368  监督网站：http://tjhsfy.chinacourt.org；

来信来访地址：天津经济技术开发区第二大街75号

	职责事项信息表

	序号
	5.1

	名称
	依法进行一审海事、海商案件立案工作

	法定依据
	《中华人民共和国民事诉讼法》                                                                                                                                                                              第六条　民事案件的审判权由人民法院行使。                                                                                                                                                                                                                             第一百二十三条　人民法院应当保障当事人依照法律规定享有的起诉权利。对符合本法第一百一十九条的起诉，必须受理。符合起诉条件的，应当在七日内立案，并通知当事人;不符合起诉条件的，应当在七日内作出裁定书，不予受理;原告对裁定不服的，可以提起上诉。                                                                                                                
《关于适用<中华人民共和国民事诉讼法>的解释》
第二条 海事、海商案件由海事法院管辖。                                                                   
《中华人民共和国海事诉讼或特别程序法》

第四条 海事法院受理当事人因海事侵权纠纷、海商合同纠纷以及法律规定的其他海事纠纷提起的诉讼。                                                                                                                                                                                                                          

	实施机构
	巡回审判庭

	职责边界
	依法应当由本院进行立案工作由本院独立负责；

	运行流程
	接收-登记-审查-立案；接收-登记-审查-裁定；

	运行要件
	 起诉状、各类申请书；

	责任事项
	法官对其履行审判职责的行为承担责任，在职责范围内对办案质量终身负责。
法官在审判工作中，故意违反法律法规，或者因重大过失导致裁判错误并造成严重后果的，承担违法审判责任。
案件质量存在问题，无法采取补救措施，导致国家赔偿或引发严重社会后果的，按错案追究责任。《天津法院审判职权行使与审判责任认定标准》6.5规定的情形除外。    

	监督方式
	联系电话：12368；监督网站：http://tjhsfy.chinacourt.org；
来信来访地址：天津经济技术开发区第二大街75号

	职责事项信息表

	序号
	5.2

	名称
	依法审理法律规定由海事法院（本院辖区内黄骅港、南排河渔港、石家庄、内蒙古包头、山西侯马、北京平谷、宁夏惠农等内陆无水港）管辖的海事海商等一审案件

	法定依据
	《中华人民共和国民事诉讼法》
第六条　民事案件的审判权由人民法院行使。
《最高人民法院关于适用<中华人民共和国民事诉讼法>的解释》
第二条第二款  海事、海商案件由海事法院管辖。
《中华人民共和国海事诉讼特别程序法》
第四条  海事法院受理当事人因海事侵权纠纷、海商合同纠纷以及法律规定的其他海事纠纷提起的诉讼。

	实施机构
	巡回审判庭

	职责边界
	经本院立案的平等主体的公民之间、法人之间、公民和法人之间的财产关系和人身关系纠纷案件由本院独立负责

	运行流程
	审理-判决；审理-裁定；审理-调解

	运行要件
	无

	责任事项
	法官对其履行审判职责的行为承担责任，在职责范围内对办案质量终身负责。
法官在审判工作中，故意违反法律法规，或者因重大过失导致裁判错误并造成严重后果的，承担违法审判责任。
案件质量存在问题，无法采取补救措施，导致国家赔偿或引发严重社会后果的，按错案追究责任。《天津法院审判职权行使与审判责任认定标准》6.5规定的情形除外。

	监督方式
	联系电话：12368；监督网站：http://tjhsfy.chinacourt.org；
来信来访地址：天津市滨海新区天津经济技术开发区第二大街75号

	职责事项信息表

	序号
	5.3

	名称
	依法在石家庄等巡回审判点进行案件开庭审理工作

	法定依据
	《中华人民共和国民事诉讼法》
第一百三十五条  人民法院审理民事案件，根据需要进行巡回审理，就地办案。

	实施机构
	巡回审判庭

	职责边界
	经本院立案的平等主体的公民之间、法人之间、公民和法人之间的财产关系和人身关系纠纷案件由本院独立负责

	运行流程
	审理-判决；审理-裁定；审理-调解

	运行要件
	无

	责任事项
	法官对其履行审判职责的行为承担责任，在职责范围内对办案质量终身负责。
法官在审判工作中，故意违反法律法规，或者因重大过失导致裁判错误并造成严重后果的，承担违法审判责任。
案件质量存在问题，无法采取补救措施，导致国家赔偿或引发严重社会后果的，按错案追究责任。《天津法院审判职权行使与审判责任认定标准》6.5规定的情形除外。

	监督方式
	联系电话：12368；监督网站：http://tjhsfy.chinacourt.org；
来信来访地址：天津市滨海新区天津经济技术开发区第二大街75号

	职责事项信息表

	序号
	5.4

	名称
	依法做好诉讼服务工作

	法定依据
	《最高人民法院关于全面推进人民法院诉讼服务中心建设的指导意见》（法发〔2014〕23号）
一、总体目标和基本原则 
1.通过建设诉讼服务大厅、诉讼服务网、12368诉讼服务热线，构建人民法院面向社会的多渠道、一站式、综合性诉讼服务中心，方便当事人受尊重地集中办理除庭审之外的其他诉讼事务，构建开放、动态、透明、便民的阳光司法机制，深化司法公开，扩大司法民主，努力实现司法为民公正司法，提升司法公信力。
二、诉讼服务大厅
（二）主要功能                                                                                                                              1.诉讼引导、法律宣传。由专人负责接待，根据来访人员的目的将其引导至相关区域，进行必要的诉讼指引和法律宣传。
2.登记立案、先行调解。接收案件材料，办理登记立案手续、核算诉讼费；为当事人、代理人、辩护人提供用于查询案件信息、查阅案卷的验证密码；对符合条件的当事人提供司法救助，根据规定办理诉讼费的减、缓、免除。确有需要的，为当事人提供上门立案、节假日预约立案服务。有条件的可以设置金融机构现场服务窗口，实现诉讼费等费用的现场缴纳。
设立调解工作室，由法官、专职人民调解员等进行诉前调解或立案调解，开展诉调对接工作。
3.受理申请、材料收转。接受当事人等提出的财产保全、证据保全、委托鉴定等申请，形式审查后转相关部门办理。特殊情况下，提供紧急办理申请事项的服务。
接收当事人、代理人、辩护人提交的诉讼材料，转交法官或合议庭。
4.查询咨询、联系法官。通过窗口接待、触摸屏、网络等手段和形式，为当事人、代理人、辩护人提供承办法官、审判组织、流程信息等案件信息查询服务。为当事人等提供法律咨询，有条件的可以提供与诉讼相关的心理咨询。提供专门的阅卷室方便当事人、代理人、辩护人根据规定查阅卷宗，并提供扫描、复印等服务。当事人、代理人、辩护人需要联系法官的，及时帮助联系，有正当理由并得到法官同意的，安排与法官在专门的地点会见。
根据条件和实际需要，可以设置律师或志愿者服务窗口，由律师或具备专业知识的志愿者为当事人无偿提供诉讼咨询和帮助。积极争取将律师在诉讼服务大厅的无偿服务纳入法律援助范围。
5.文书送达、判后答疑。在合议庭与当事人已有约定后，为当事人提供窗口送达诉讼文书服务。当事人对裁判提出疑问的，通知合议庭答疑。
6.信访接待、投诉建议。接待处理申诉信访；开展远程视频接访。
设投诉信箱，接受举报投诉与意见建议，转相关部门处理。有条件的可以设置纪检监察窗口。

	实施机构
	巡回审判庭

	职责边界
	按照文件规定应当由本院负责的诉讼服务由本院独立负责

	运行流程
	受理-引导；受理-收转；受理-咨询；受理-答疑；受理-办理

	运行要件
	接待来人、来访

	责任事项
	法官对其履行审判职责的行为承担责任，在职责范围内对办案质量终身负责。
法官在审判工作中，故意违反法律法规，或者因重大过失导致裁判错误并造成严重后果的，承担违法审判责任。
案件质量存在问题，无法采取补救措施，导致国家赔偿或引发严重社会后果的，按错案追究责任。《天津法院审判职权行使与审判责任认定标准》6.5规定的情形除外。

	监督方式
	联系电话：12368；监督网站：http://tjhsfy.chinacourt.org；
来信来访地址：天津经济技术开发区第二大街75号


职责信息表
	序号
	6.1

	名称
	依法执行法律规定由本院执行的民事生效法律文书、仲裁裁决、公证债权文书、行政生效法律文书


	法定依据
	《中华人民共和国民事诉讼法》                                                   

第二百二十四条 发生法律效力的民事判决、裁定，以及刑事判决、裁定中的财产部分，由第一审人民法院或者与第一审人民法院同级的被执行的财产所在地人民法院执行。法律规定由人民法院执行的其他法律文书，由被执行人住所地或者被执行的财产所在地人民法院执行。                                                          

第九十五条 公民、法人或者其他组织拒绝履行判决、裁定、调解书的，行政机关或者第三人可以向第一审人民法院申请强制执行，或者由行政机关依法强制执行。
第九十七条 公民、法人或者其他组织对行政行为在法定期限内不提起诉讼又不履行的，行政机关可以申请人民法院强制执行，或者依法强制执行。                              

《最高人民法院关于海事法院受案范围的若干规定》                              

 第六十条 海洋、通航水域行政主管机关依法申请强制执行的案件。

	实施机构
	执行局

	职责边界
	法律规定由本院执行的民事生效法律文书、仲裁裁决、公证债权文书、行政生效法律文书由本院独立负责

	运行流程
	受理-执行-执行完毕；受理-执行-终结本次执行程序；受理-执行-终结执行；受理-执行-销案；受理-审查-不予执行；受理-驳回申请


	运行要件
	无

	责任事项
	法官对其履行审判职责的行为承担责任，在职责范围内对办案质量终身负责。
法官在执行工作中，故意违反法律法规，或者因重大过失导致执行错误并造成严重后果的，承担相应责任。
案件质量存在问题，无法采取补救措施，导致国家赔偿或引发严重社会后果的，按错案追究责任。《天津法院审判职权行使与审判责任认定标准》6.5规定的情形除外。


	监督方式
	联系电话：12368；监督网站：http://tjhsfy.chinacourt.org；
来信来访地址：天津市经济技术开发区第二大街75号



