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诉讼指南(十一)

民事立案有哪些条件?

--民事立案指南

为方便当事人诉讼，提高人民法院立案审查的工作效

率，根据我国《民事诉讼法》及有关司法解释的规定，现将

各类民事案件立案条件公布如下：

一、第一审民事案件立案条件：

1.当事人向人民法院提起诉讼，应当提交符合民事诉讼

法第一百一十九条规定的起诉条件的材料，配合人民法院做

好立案规范化管理。

2.当事人向人民法院提起民事诉讼提交起诉状的规范

性要求：

（1）当事人基本情况：当事人为自然人的写明姓名、

性别、出生年月日、民族、职业、工作单位和住所；为法人

或其他组织的，写明名称全称、住所、法定代表人或主要负

责人的姓名和职务；为无民事诉讼行为能力人的，写明法定

代理人的基本身份情况；

（2）诉讼请求：要求简洁、明确、具体；

（3）事实及理由：清楚、简明，与诉讼请求相关联；

（4）起诉状份数：正本一份，副本按被告及第三人数

额提供相应份数；
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（5）起诉状书写：用蓝黑或黑色钢笔、签字笔书写或

打印；

（6）签名或盖章：原告为自然人的，正副本均由本人

签名；为法人或者其他组织的，盖单位公章；为个体工商户

的，以营业执照登记的业主作为原告并签名。原告签名或盖

章后注明具状日期。

3.向人民法院提起民事诉讼应当提交当事人的身份证

明，并填写法院专递地址确认书、当事人信息登记表和证据

清单。

原告为自然人的，应提交居民身份证复印件并携带原件

进行核对；为单位的，应提交加盖公章的营业执照复印件和

法定代表人或主要负责人身份证明书各一份。

原告是无民事诉讼行为能力人的，应提交原告与其法定

代理人的身份关系证明。

4. 以公民住所地确定管辖，公民住所地与经常居住地

不一致的，起诉时应当提交住所证明。

由被告（或原告）经常居住地人民法院确定管辖的案件，

应提交由派出所或居民委员会(村民委员会)出具的证明被

告（或原告）在管辖法院辖区至起诉时已连续居住一年以上

的证明或暂住证。

5.当事人、法定代理人可以委托一至二名下列人员作为

诉讼代理人：律师、基层法律服务工作者；当事人的近亲属
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或者工作人员；当事人所在社区、单位以及有关社会团体推

荐的公民。

起诉时有委托代理人的，应当提交委托人签名或盖章的

授权委托书原件，应写明委托权限和期限，诉讼代理人代为

承认、放弃、变更诉讼请求，进行和解、提起反诉或者上诉，

必须有委托人的特别授权。委托权限为全权代理的，应当写

明具体的授权事项，否则视为一般代理。

委托公民代理的，应提交代理人身份证复印件并提供原

件核对。委托律师或者法律工作者代理的，应提交律师证或

法律工作者证复印件并提供原件核对，同时提交律师事务所

或者法律服务所的公函。

6.起诉应提交立案所需的基本证据原件或者与原件核

对后的复印件，填写证据清单，注明证据编号、名称、来源、

内容和证明对象，说明证据是原件还是复印件，原告或者代

理人签名或盖章。证据材料清单一式两份，一份交原告，一

份存卷；证据要求正本一份，按照被告及第三人人数提交副

本，法院送达起诉状副本同时送达证据副本。立案所需的基

本证据是指证实双方当事人之间法律关系的证据和受诉人

民法院有管辖权的证据。

7.起诉材料的纸张应当符合案卷装订归档的要求，一律

采用 A4 纸，如非 A4 规格的原件，应粘贴在 A4 纸上，A4 纸

左边留出 2 厘米的装订线。
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8.当事人提交的起诉材料齐全后，一审法院应当在七日

内审查是否符合受理条件。

二、第二审民事案件立案条件

1.当事人不服一审判决或裁定向本院提起上诉的，可以

向原审法院递交上诉状，并按照对方当事人人数提交副本。

上诉状应当载明下列事项：当事人的基本身份情况、原审人

民法院名称、原审案件的编号和案由、上诉的请求和理由、

上诉人签名、具状日期。

2.当事人直接向二审人民法院上诉的，二审人民法院应

在上诉状上注明收件日期、收件人姓名，加盖庭章后五日内

将上诉状移交原一审法院，由一审法院审核其是否在上诉期

内提起上诉，是否具有上诉权。

3.第二审人民法院立案庭对第一审人民法院移送上诉

的案卷、材料应当审查下列内容：

(1)移送上诉案件函：填写内容是否符合移送要求；

(2)一审裁判文书四份，每增加一名被告增加一份；

(3)一审裁判文书送达全案当事人的送达回证；

(4)上诉状及副本：是否注明收件日期、收件人姓名，

并加盖庭章；上诉状副本送达其他当事人的送达回证；

(5)上诉人递交上诉状的时间在法定上诉期限以内，或

虽然超过法定上诉期限，但提交了因不可抗拒的事由或者具

有其他正当理由申请顺延上诉期限的书面材料。
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(6)向上诉人送达预交上诉案件受理费通知书的送达回

证；

(7)一审全部案卷材料和证据，包括案件审结报告和其

他应当移送的材料，一审卷宗数、材料数应与案件移送函标

明的数量相符。

4. 上述条件及所列材料齐备后，第二审人民法院应当

登记立案；材料不齐备的，将案卷退回第一审人民法院，由

第一审人民法院补正后再行移送。


