采购内容：
采购人面向具备资质的企业采购电子卷宗外包扫描服务，中标人派驻现场的人员负责我院电子卷宗扫描、装订等任务。
投标人应在投标时提供驻场人员（不少于2人）简历和相关证明材料（无犯罪记录证明），同时签署保密协议，其他具体要求如下：
驻场人员技术要求：
1.专科或以上学历。

2.服务队伍成员须拥有省级（或以上）档案部门颁发的档案管理岗位培训证书。
3.配合采购人完成电子文档中心电子卷宗相关工作。

4.入场前需将详细人员信息（姓名、年龄、身份证复印件、无犯罪记录证明等）交予甲方进行审核，甲方有权对派驻人员进行面试，资格审查或面试不符合要求的甲方有权拒绝进场。
5.具备一年以上法院电子卷宗扫描相关经验；

二、 设备及技术保障要求：

1.需提供满足服务主要设备：2016年1月1日以后的主要设备采购发票复印件、3C证书、设备介绍（发票内容名称要与设备品牌型号一致）。
2.主要设备：提供≥2台A3高速扫描仪加工设备（为了保证扫描效果和质量，扫描设备必须满足或高于以下标准：CCD传感器，每分钟≥50页，U型/直型双通道进纸，中国生产）。高价值、易破损的材料必须使用平板（CCD传感器，中国生产）方式进行扫描。

3.其他所需设备：≥1台A4高速扫描仪（中国生产）、≥2台台式电脑（中国生产）等均由谈判供应商自行配备。
4.投标人需拥有全国法院电子卷宗或档案数字化项目经验，须提供合同复件。

5.投标人需拥有《国家秘密载体印制资质证书》(类别：涉密档案数字化加工)，提供证书复印件。

三、驻场人员工作纪律要求：
跟随采购人上下班时间和节假日安排，若有紧急任务应根据采购人要求到场；
遵守采购人现有考勤制度，有事请假外出应向采购人指定的人员报备；
注意保管使用采购人提供的内网电脑设备，不得违反采购人现有的网络安全管理规定；
附注：
投标人的报价含税及人员所需其他费用。
合同有效期：2019年9月1日至2020年8月31日（具体时间以人员入场时间为准）。
验收标准：根据中标人提供季度验收申请，每季度支付一次费用。

结算：根据中标人提供的正式税务发票和验收单，每季度支付一次费用。

说明：
密封报价参与人所投的货物或服务必须全部在参与人营业执照允许经营的范围内，投标产品、服务应符合国家和福建省的政府采购相关规定，复印件应附在报价表后。
本项目报价上限为170000元（含税），超过限价的密封报价无效。
密封报价参与人应按照本表格式提交密封报价，与格式不符者报价无效。
密封报价表需盖参与人公章并作密封处理。
开封时间：2019年9月13日上午9时（若时间有变另行通知），开封地点：德化县人民法院审判大楼7楼会议室。
若有两家参与人总报价相同且均为最低价，现场进行第二次报价，以价低者为中标人。
联系人：周伟生 15880835586
德化县人民法院
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